Reuniao de estagio Periodo: 2017/3

Pautas:

- O Curso, os Estagios, a Coordenadoria.
- Alocacao de estagios 17-3.

- Cronogramas e prazos

- Mensagem da Coordenadoria aos alunos
- Recomendacoes
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Periodo: 2017/3

Reuniao de estagio

O Curso de Engenharia de Materiais.

- 6 estagios, variedade, experiéncia, diferencial.

A Coordenadoria:

- Estrutura, equipe, leis normas e regulamento.

- Integragcao, comunicacao, transicao.
- Tramites basicos, volume, niumeros.
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Periodo: 2017/3

Reuniao de estagio

O Ambiente Institucional

- DAE - Departamento de Administragcao Escolar
CAGR - Sistema de Controle Académico da Graduacgao

- DIP Pro-Grad - Depart. de Integragcao Académica e Profissional
SIARE - Sistema de Informagao para Acompanhamento e Registro de Estagios

- EMC - Departamento de Eng. Mecanica e Eng. de Materiais.
EMC-Controle + Planilhas de Excel

- Coordenadoria de Estagios
“Sistema de apoio”, “Sistema Integrador”
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Alocacao

Reuniao de estagio

ALOCACAO DE ESTAGIOS

- Vagas “da Coordenadoria”: Vagas Cativas

- Métodos de Selecao
- Critérios de Selecao
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Reuniao de estagio Critérios

CRITERIOS DE ALOCACAO

Artigo 25° - Critérios para a seleg¢ao dos alunos:

l. Prioritariamente serdo preenchidas as vagas em empresas e de acordo
(priorizando) as escolhas pretendidas pelos alunos, conforme pré-inscri¢ao;

Il. As atividades nas Empresas devem estar relacionadas com a area de
materiais;

lll. Adequacao do perfil do aluno ao perfil das atividades na empresa;

IV. Diversidade das atividades — o aluno devera estagiar em diferentes areas da
Engenharia de Materiais;

V. Desempenho nos estagios anteriores;

VI. Historico escolar e indice de matricula

fonte: Regulamento de Estagios, 2009
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Reuniao de estagio 2017-3

CRONOGRAMA DA ALOCAGCAO 2017-3

17/06 a 25/06/2017 - PRE MATRICULA (prorrogar até apés reunio)
01/07 a 09/07/2017 - ESCOLHA DAS VAGAS CATIVAS
09/07 a 14/07 - ENVIO DE CURRICULO E HISTORICO ESCOLAR

até 23/08 - RESULTADO DAS VAGAS CATIVAS
até 01/09 - PRAZO FINAL PARA ENTREGA DO P.A.E. PARA ESTAGIOS NA UFSC.

Periodo padrao do estagio 2017-3: inicio 11/09/17 final 22/12/17

Cronograma da Alocagao
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Cronograma dos estagios
2017-3

Reuniao de estagio

CRONOGRAMA DOS ESTAGIOS

1 - DOCUMENTAGAO:
- PAE - Programa de Atividades de Estagio
- Para estagios na UFSC, prioridade para alunos sem pendéncias

- TCE - Termo de Compromisso de Estagio
- SIARE - Maximo 30 dias ap6s data do inicio do estagio.

- TCS - Termo de Convénio Simplificado

-RSAs 1e 2
- RELATORIO FINAL
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Avaliacao

Reuniao de estagio

AVALIACAO DOS ESTAGIOS

EMPRESA - 50%
- Qualidade do trabalho, engenhosidade, conhecimentos, cumprimento de
tarefas, espirito aquisitivo, iniciativa, assiduidade, disciplina, sociabilidade,

H
cooperacao e senso de responsabilidade.

PROFESSOR - 35%

- Qualidade/sequéncia légica do relatério, fundamentacao tedrica/referéncia
bibliografica, qualidade do trabalho desenvolvido e contribuicao do trabalho na
formacgao do aluno.

COORDENADORIA - 15%
- Cumprimento dos prazos de realizagao/entrega de; Pré matricula
Documentacao de Estagio, Resumos de Atividade e Relatério Final de Estagio
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Reuniao de estagio Tipos de Vagas

TIPOS DE VAGAS

3.1 TIPOS DE VAGAS
1 — Vagas Cativas

2 — Vagas em Grupos de Estudo

3 — Vagas Prospectadas pelo Aluno

4 — Vagas no Exterior
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Reuniao de estagio

Mensagem da
Coordenadoria

MENSAGEM DA COORDENADORIA

- Seriedade dos estagios

- Cooperacao.
Eficiéncia, comunicagao, organizagao, prazos, cordialidade.

- NUmero de vagas.
Crise, Network, Novas Industrias, Flexibilizagcao, Eficiéncia,

manter as vagas atuais, movimentacao dos alunos.
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RSAs

Reuniao de estagio

Ficar atento a comunicacao por e-mail sobre acompanhamento
Enviar 1° relatorio resumido de atividades até 35 dias corridos do inicio

do estagio.
Enviar 2° relatorio resumido de atividades até 70 dias corridos do inicio

do estagio.

Atencao para os padroes solicitados!
RSAs reprovados terdo de ser refeitos e notas serao descontadas

Via e-mail (estagios.materiais@contato.ufsc.br)
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. ~ ; Relatorio Resumido
Reuniao de estagio de Atividades - RSA

Segquir o padrao que se encontra na pagina de estagio,
colocando o nome do arquivo da seguinte forma:

RSA Primeiro_nome_do aluno_Ultimo_nome_do_aluno-1
-Primeiro_nome_da_ Empresa.XXX

RSA Orestes Estevan-1-Embraco.pdf

Nao usar acentos ou ¢.

g
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Calendario

Reuniao de estagio

3° PERIODO - 11/09/2017 a 22/12/2017

15 semanas
O aluno devera cumprir o calendario previsto para o periodo, seguindo
o termo de compromisso acordado com a empresa.

FERIAS

Segundo nova lei de estagios, para periodos inferiores a 12 meses, a
empresa conceder periodo de férias ou pagamento proporcional.
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Reuniao de estagio Estagios no Exterior

Realizados em Instituicdes ou Empresas deverao agilizar
CONVENIO SIMPLIFICADO com a UFSC, conforme modelo na

pagina do DIP;
http://portal.estagios.ufsc.br/estagio/formularios/

Apresentar a Carta de Aceite e assinar Termo de Col
com a Coordenacao, onde constam os documentos &

providenciados.
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Parceria com as
empresas, analises

Reuniao de estagio

A UFSC disponibiliza, quando possivel, seus
equipamentos para a realizacao de estudos para as
empresas parceiras;

Esses equipamentos, entretanto, necessitam de
manutencao periodica para que possamos té-los
sempre disponiveis para uso;

Além disso as analises precisam ser feitas por
alguém,;
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Reuniao de estagio

Adverténcia!

Alunos que nao seguirem todos os tramites de matricula em estagio

terao sua nota na disciplina

em ponto!

Relatério de Estagio nao entregue dentro do prazo
(antes do término do estagio) perdera o conceito

da Coordenadoria (15% da nota), reduzindo a nota
de estagio
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Recomendacoes

Reuniao de estagio Adicionais

Visitar o site de materiais.

Regulamento de estagios
Cartilha de Estagios
Calendario de estagios

Contatos (telefones, enderecos etc)
Documentacao, Relatorio-Modelo e formularios
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R i50 d T Recomendacoes
euniao ae estagio Aeeerete

Facilitando o inicio: entrar em contato com os alunos que ja
estao realizando estagio na empresa para a qual vocé irq,

para fazer integracao.

Prazo para entrega do relatorio de estagio ao orientador na
empresa e para a UFSC — 7 dias antes do término do

estagio, discutir com o orientador, colocar na pagina,
(tem senha);

Encerrando bem: solicitar a sua ao
orientador (antes de deixar a empresa).
L] —
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R i50 d T Recomendacoes
euniao ae estagio Aeeerete

Entrar em contato com o RH da empresa para cumprir pré-
requisitos de admissao (exame médico, integragcao, moradia,

etc...)

Retirar
(contrato de estagio) na secretaria do curso.

Preparar curriculum vitae e porta-lo para apresentar ao

supervisor/orientador na empresa,;
O estagiario devera entrar em contato com a empresa
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.~ L Comunicacao antecipada
Reuniao de estagio 3 Coordenacao

Qualquer dificuldade, desde adaptacao na empresa, problemas com
documentacao, faltas, contratempos para comparecer ao estagio,

deverao ser comunicados a coordenacao de estagios

Desistir do estagio dias antes do inicio causa problemas de toda
ordem; operacional, para a empresa, a coordenacao e para o

estudante.

Se desejar permanecer no mesmo estagio, para o periodo seguinte
o estagiario devera proceder normalmente a pre-matricula e enviar e-

mail para a Coordenacao manifestando este interesse
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R i50 d T Recomendacoes
euniao ae estagio Aeeerete

Os alunos deverao:

Estar cientes do regulamento! (que se encontra na pagina de estagios)!

Entender que a alocacao € premissa da
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O Comportamento do
Estagiario

Reuniao de estagio

Imagem/traje pessoal (a primeira impressao sempre fica
marcada);

Postura — o estagiario representa a UFSC e sua familia,

motivacao/comportamento/humildade/arrogancia/fator
emocional/opinar quando solicitado/espirito de equipe/proé-

atividade

Garantir a vaga para os proximos alunos (deixar marca positiva);
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Reuniao de estagio O Comportamento do
9 Estagiario

Observar e respeitar as regras e hierarquia dentro da empresa;
Cuidar muito com sua segurancga. Usando sempre os EPIs
(Equipamento de Protecao Individual);

Evitar manipular produtos quimicos e toxicos! E quando o fizer
estar sempre acompanhado de um supervisor;

Ao manipular pecas ou equipamentos pesados, ter atengcao
redobrada e sempre pedir o auxilio de um/ou mais funcionarios

da empresa.
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Reuniao de estagio Avisos

tutorial para curriculo padrao Lattes para laboratorios e

Europass para empresas.

Todos estarao no site da Coordenadoria de estagios:

www.emc.ufsc.br/estagiomateriais

Coordenadoria de Estagio em Engenharia de Materiais | UFSC



Reuniao de estagio Reflexdes finais

Pensar sempre nas possibilidades, dinheiro nao é tudo na vida!

Qualidade de vida,

Custo de vida,

Saude,

Seguranca,

Crescimento profissional,

Ambiente de trabalho. st

Pense bem antes de tomar suas decisdes profissionais
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- =~ g Contatos da
Reuniao de estagio Coordenacio

Prof. Orestes Estevan Alarcon

Marcus Barnetche

Telefone

Ana Carolina
3721-2953
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Bom Estagio!
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